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（基层工会）

概述

1　功能概述

法人资格登记面向全市基层工会，提供线上办理 5 类法人

资格登记业务的功能，包括：申请、变更、注销、补领、延期

登记服务。

基层工会进行业务办理填报，上报后线上受理审批；5 类

业务按照各自的审批流程进行审批。

2　实现流程

●	申请：基层工会填报→一级工会审批→地方工会审批→登记

管理机关审批

●	变更：基层工会填报→登记管理机关审批
●	注销：基层工会填报→登记管理机关审批
●	补领：基层工会填报→登记管理机关审批
●	延期：基层工会填报→登记管理机关审批
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3　用户角色

用户角色 使用权限

基层工会

1、业务填报

2、查看审批进度

3、查看本工会法人资格证书电子证照

一级工会

1、下级工会业务审批

2、本工会业务填报及进度查询

3、查看本工会法人资格证书电子证照

地方工会 1、业务审批

登记管理机关	

（指区总工会或市总工会）

1、业务审批

2、查看本区或全市基层工会电子证照
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（基层工会）

业务办理操作流程

1　系统访问

打开浏览器，输入访问地址：https://ghflfw.bjzgh.org/ 即

可访问到北京市总工会法律服务系统办理工会法人资格登记业

务。

系统可在 360 浏览器 13 版本以上，谷歌浏览器 64 位或 32

位版本上运行。

2　基层工会注册账号

进入“北京市总工会法律服务系统”的登录页面，如下图

所示：
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图 1 系统访问界面

点击【注册】进行账号注册：

图 2 基层工会注册账号

注册账号，需要录入：1）自定义用户名（暂定是任意名

称均可）；2）自定义密码；3）手机号；4）接收到的手机验证码。

注册成功，系统会弹出成功提示，即可用注册的账号登录

系统进行业务办理。

3　法人资格登记申请业务

3.1 基层工会填报（基层工会）

3.1.1 填报信息填写

进入系统“法人资格登记”模块，进入“法人资格登记（申



005

（基层工会）

请）”菜单，点击【申请】按钮，进行申请业务的填报操作，

如下图所示：

图 3 法人资格登记申请业务填报页面

3.1.2 确定所属地方工会

系统提供两种方式确定所属地方工会，1）自动获取  2）

手动选择

1）自动获取：输入本基层工会名称，点击【提取】，即

可获取该基层工会基本信息及所属地方工会

图 4 自动获取所属地方工会

2）手动选择：点击【手动选择】按照市 - 区（产业）的
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层级结构选择该基层工会的所属地方工会，选择所属一级工会。

图 5 手动选择地方工会_地方工会为市级的

图 6手动选择地方工会_地方工会为区级的
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（基层工会）

图 7手动选择地方工会_地方工会为全总的

3.1.3 预览申请表及上传附件

基层工会人员填写全部必填项后，可进行【预览文件】的

操作，预览通过系统自动生成的申请表文件及数据信息，核对

无误后可进行下载打印，进行线下的签字盖章。

完成签字盖章后，还需要将签字盖章过的文件扫描成电子



008

工会法人登记办理 指南

版并上传至系统。

图 8 预览申请表+上传附件及盖章签字后的申请表扫描文件
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3.1.4 送审及审批进度跟踪

基层工会上传附件后，可点击【提交】送审至一级工会、

地方工会、登记管理机关进行逐级审批。基层工会可返回列表

进行审批进度的跟踪，如下图所示：

图 9 审批进度跟踪信息查看

3.1.5 选择邮寄办理或现场办理

所有审批机构都审批完成且最终审批结果为通过的，由登

记管理机关根据实际情况选择现场、邮寄或者现场加邮寄方式

完成证书发放工作。具体办理方式以最终系统显示为准。

邮寄办理：系统显示最终登记管理机关的邮寄地址及邮寄

资料（区总工会或市总工会邮寄地址），基层工会填写本单位

的邮寄地址。

现场办理：提示现场办理所需资料，现场办理需要预约的

跳转至现场预约页面进行办理时间的预约；无需预约的显示办

理地址及咨询电话。
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图 10 选择办理方式

图 11 邮寄办理方式_填写邮寄地址

图 12 现场办理方式_进行现场预约
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4　法人资格登记变更业务

4.1 基层工会填报（基层工会）

4.1.1 填报信息填写

进入系统“法人资格登记”模块，进入“法人资格登记（变

更）”菜单，点击【申请】按钮，进行变更业务的填报操作，

如下图所示：

图 13 法人资格登记变更业务填报页面

4.1.2 选取所属地方工会确定登记管理机关

系统提供两种方式确定所属地方工会，1）自动获取  2）

手动选择

1）自动获取：输入本基层工会名称，点击【提取】，即

可获取该基层工会基本信息及所属地方工会
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图 14 自动获取所属地方工会

2）手动选择：点击【手动选择】选择所属地方工会

图 15 手动选择所属地方工会_地方工会为市级的

图 16 手动选择所属地方工会_地方工会为区级的

图 17 手动选择所属地方工会_地方工会为全总的



013

（基层工会）

3）系统默认显示基层工会办理的登记管理机关，即北京

市总工会或区总工会

确定完所属地方工会，系统会自动显示基础工会对应的登

记管理机关。

所属地方工会为市级产业工会的，系统默认其登记管理机

关为北京市总工会，即：基层工会提交申请并上传所有签字盖

章完毕的附件材料后，直接由北京市总工会进行审批。

所属地方工会为区级工会的，选择区级工会后，继续选择

具体的区总工会，系统默认其登记管理机关为相应某区总工会，

即：基层工会提交申请并上传所有签字盖章完毕的附件材料后，

直接由某区总工会进行审批。

所属地方工会为全国产业工会、中央和国家机关工会联合

会的，系统默认其登记管理机关为北京市总工会，即：基层工

会提交申请并上传所有签字盖章完毕的附件材料后，直接由北

京市总工会进行审批。

4.1.3 预览申请表及上传附件

基层工会人员填写全部必填项后，可进行【预览文件】的

操作，预览通过系统自动生成的申请表及数据信息，核对无误

后可进行下载打印，进行线下的签字盖章（本级工会、上级工

会）。
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完成签字盖章后，还需要将签字盖章过的文件扫描成电子

版并上传至系统。

图 18 上传附件

上传其他文件资料后，点击【提交】。

4.1.4 送审及审批进度跟踪

基层工会上传附件后，可点击【提交】送审至对应的登记

管理机关，即：区总工会或市总工会进行审批。基层工会可返

回列表进行审批进度的跟踪。

4.1.5 选择邮寄办理或现场办理

所有审批机构都审批完成且最终审批结果为通过的，由登

记管理机关根据实际情况选择现场、邮寄或者现场加邮寄方式

完成证书发放工作。具体办理方式以最终系统显示为准。

邮寄办理：系统显示最终登记管理机关的邮寄地址及邮寄

资料（区总工会或市总工会邮寄地址），基层工会填写本单位

的邮寄地址。



015

（基层工会）

现场办理：提示现场办理所需资料，现场办理需要预约的

跳转至现场预约页面进行办理时间的预约；无需预约的显示办

理地址及咨询电话。

图 19 选择办理方式

图 20 邮寄办理方式_填写邮寄地址

图 21 现场办理方式_进行现场预约
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5　法人资格登记注销业务

5.1 基层工会填报（基层工会）

5.1.1 填报信息填写

进入系统“法人资格登记”模块，进入“法人资格登记（注

销）”菜单，点击【申请】按钮，进行注销业务的填报操作，

如下图所示：

图 22 法人资格登记注销业务填报页面

5.1.2 确定所属地方工会

申请注销业务时，确定所属地方工会的操作方法与变更业

务完全一致，请参考 2.3.1.2 章节。

5.1.3 预览申请表及上传附件

基层工会人员填写全部必填项后，可进行【预览文件】的

操作，预览通过系统自动生成的申请表及数据信息，核对无误
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后可进行下载打印，进行线下的签字盖章（本级工会、上级工会）

完成签字盖章后，还需要将签字盖章过的文件扫描成电子

版并上传至系统。

图 23 上传附件

上传其他资料附件后，点击【提交】。

2.5.1.4 送审及审批进度跟踪

基层工会上传附件后，可点击【提交】送审至区总工会或

市总工会进行审批。基层工会可返回列表进行审批进度的跟踪。
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图 24 审批进度跟踪信息查看

5.1.5 选择邮寄办理或现场办理

申请注销业务时，选择邮寄办理或现场办理的操作方法与

变更业务完全一致，请参考 2.3.1.5 章节。

6　法人资格登记补领业务

6.1 基层工会填报（基层工会）

6.1.1 填报信息填写

进入系统“法人资格登记”模块，进入“法人资格登记（补

领）”菜单，点击【申请】按钮，进行补领业务的填报操作，

如下图所示：
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图 25 法人资格登记补领业务填报页面

6.1.2 选取所属地方工会确定登记管理机关

申请补领业务时，选取所属地方工会确定登记管理机关的

操作方法与变更业务完全一致，请参考 2.3.1.2 章节。

6.1.3 预览申请表及上传附件

基层工会人员填写全部必填项后，可进行【预览文件】的

操作，预览通过系统自动生成的申请表及数据信息，核对无误

后可进行下载打印，进行线下的签字盖章（本级工会、上级工会）
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完成签字盖章后，还需要将签字盖章过的文件扫描成电子

版并上传至系统。

图 26 上传附件

上传其他资料附件后，点击【提交】。

6.1.4 送审及审批进度跟踪

基层工会上传附件后，可点击【提交】送审至区总工会或

市总工会进行审批。基层工会可返回列表进行审批进度的跟踪。

6.1.5 选择邮寄办理或现场办理

申请注销业务时，选择邮寄办理或现场办理的操作方法与

变更业务完全一致，请参考 2.3.1.5 章节。
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7　法人资格登记延期业务

7.1 基层工会填报（基层工会）

7.1.1 填报信息填写

进入系统“法人资格登记”模块，进入“法人资格登记（延

期）”菜单，点击【申请】按钮，进行延期业务的填报操作，

如下图所示：

图 27 法人资格登记延期业务填报页面

7.1.2 选取所属地方工会确定登记管理机关

申请延期业务时，选取所属地方工会确定登记管理机关的

操作方法与变更业务完全一致，请参考 2.3.1.2 章节。

7.1.3 预览申请表及上传附件

基层工会人员填写全部必填项后，可进行【预览文件】的
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操作，预览通过系统自动生成的申请表及数据信息，核对无误

后可进行下载打印，进行线下的签字盖章（本级工会、上级工

会），完成签字盖章后，还需要将签字盖章过的文件扫描成电

子版并上传至系统。

图 28 上传附件

上传其他资料附件后，点击【提交】。

7.1.4 送审及审批进度跟踪

基层工会上传附件后，可点击【提交】送审至区总工会或

市总工会进行审批。基层工会可返回列表进行审批进度的跟踪。

7.1.5 选择邮寄办理或现场办理

申请注销业务时，选择邮寄办理或现场办理的操作方法与

变更业务完全一致，请参考 2.3.1.5 章节。
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（基层工会）

 

工会法人资格登记申请表

工会名称  　张三公司工会　        

填报时间 2023 年 1 月 1 日

 

中华全国总工会监制 
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填表与登记说明：

一、本表一式三份，由申请单位逐项填写，加盖公章后报

登记管理机关审查登记。

二、申请单位非新建的（成立时间一年以上），应自查经

费资产，并如实填报自查结果；申请单位新建的（成立时间不

满一年），免予经费资产自查，由工会负责人承诺经费来源有

保障，并由工会主席签名。

三、表中工会组织简况栏中的审批单位是指批准设立本工

会组织的上一级工会；收入情况栏中的其他收入是指除会费、

经费收入以外的各种收入。

四、登记管理机关收到本表后，应按中华全国总工会《基

层工会法人登记管理办法》的规定进行审查、核准、登记。

五、经审查合格后，由县、市（地）或省级地方总工会向

该工会组织颁发《工会法人资格证书》。

六、本表由登记管理机关存档一份、申请单位留存一份、

上级工会备案一份。
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工会名称 王二演艺公司工会委员会 电  话 010-12345678

住  所 Xx市xx区xx街道xx号 邮  编 1xxxxx

工会组织

简  况

根据《中国工会章程》，于 xx  年 xx 月  xx日经工会会员（代表）

大会选举产生（预备会议确认产生）第 xx 届工会委员会，任期 

xx年。

审批单位
该基层工会直属上级工

会的名称
审批文号

批复文件上的

文件号

职工人数 10 会员人数 10

专职干部

人  数
1

本届工会

主席姓名
张三

非

新

建

工

会

收入

情况

合计

上年累计

结余

（万元）

年会员缴纳

会费收入

（万元）

年2%拨缴工会

经费本级留成

收入（万元）

其他收入

（万元）

26万 5万 1万 20万 0

资金

情况  

合计
固定资产

（万元）

流动资金

（万元）
其他

11万 10万 1万 0

申请单位承诺以上填报信息真实有效，并愿意承担相应法律责任。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　工会主席签名：

新

建

工

会

申请单位承诺工会经费来源有保障。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　工会主席签名：

场所情况
合计

办公场所

（㎡）

活动场所

（㎡）
其他

150㎡ 50㎡ 100㎡ 0

工会名称需与工会章一致

任期需按
照批复文
件任期填
写

主席签名
需手写签
名

供工会会员使用的就可
以计算在内

该工会为出具审
批文件的工会

最近一年会员缴
纳会费的预计数

工会固定资产与
企业等值
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工会主席

姓名 张三 性别 男 民族 汉

出生年月 1980年1月1日
文化

程度
大学本科

政治

面貌
群众

现任工会

职务
主席

专职

兼职
兼职

本届任职

起始时间
2020年1月1日

加入工会

组织时间

2012年

1月1日

现任其

他职务

党委

书记

电话 010-12345678

手机 13000000000

身份证号 110102111111111111

申请单位

经办人
李四

身份

证号 

11010200000000

0000

电话 010-12345678

手机 13000000000

申请工会

意见

工会主席签名:    　　　  张三     　　 （申请工会印章）

                            　　　　　　　　　　   年   　 月  　  日

地方工会

审查意见

　　　　　　　　　　　　　　　　　（印  章）

     　　　　　　　　　　　　　　　　  年  　  月　    日

登记管理

机关审核

意见

　　　　　　　　　　　　　　　　　（印  章）

     　　　　　　　　　　　　　　　　  年  　  月　    日

发证日期
统一社会信用代

码

或者是首次参
加工作时间

主席签名需
手写签名

需盖上新申
请工会印章

1.各区总工会及北京市总工会；
2.北京市直机关工会及北京市七个产
业工会；
3.中央和国家机关工会联合会及全总
十个产业工会。
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（基层工会）

工会法人资格申请材料

办理登记手续时需提供：

1. 签字并盖好章的《工会法人资格申请登记表》至少一份，

如有存档要求最多三份。

2. 上级工会的正式批复文件 , 包含以下两个文件：

(1) 同意工会成立（筹备组）文件或换届的文件；

(2) 同意选举结果的文件。

3. 企业法人提供营业执照副本原件及复印件，复印件加盖

单位公章；机关事业单位提供法人登记证副本原件及复印件，

复印件加盖单位公章。

工会所在单位为非法人的，提供工会所在单位独立的文件

（独立第三方颁发的非法人证照）。

4. 法定代表人（工会主席）的身份证原件。

5. 非法定代表人（工会主席）办理登记，还需提供工会法

定代表人授权委托书及经办人身份证原件。



028

工会法人登记办理 指南

工会法人变更登记申请表

项目 原登记确认事项 申请变更登记事项

工会名称 王二演艺公司工会委员会 /

住所 东城区2号院 西城区3号院

法定代表人 张三 李四

登记管理机关
北京市总工会

（发证机关）
/

统一社会信用

代码

81110000123456789（工会法人资格证书代码，不是行政单位

的代码）

上级工会批准

变更文号
该变更的基层工会直属上级工会发出的批复文件上的文件号

申请变更原因
申请变更原因按照实际情况填写即可。如：工会换届，工会

所在行政单位更名等。

申请单位

经办人

姓名 王小二 身份证号码 1100000000000000

电话 010-130000 手  机 130000000

变更后法定

代表人

姓名 李四 身份证号码 1100000000000

电话 010-1300000 手  机 130000000

申请工会意见 工会法定代表人签名:     　　　　（申请工会印章）

                   　　　　　　　    年    月    日

上级工会

审查意见
　　　　　　　　　　　（印  章）

                       　　　　　　　 年    月    日

登记管理机关

审核意见
　　　　　　　　　　　（印  章）

                      　　　　　　 　 年    月    日

注：1.仅变更住所或登记管理机关的无需填写上级工会批准变更文号。

　　2.法定代表人没有变更的无需填写变更后法定代表人信息。

可直接将变
更后事项写
在申请变更
事项格内，
没有变更的
事项，写不
变即可。

盖上基层工
会章，如基
层工会发生
名称变更，
则，需要盖
上新的工会
章。

变更登记管
理机关的，
原上级工会
及现任上级
工会均需盖
章。

该工会为出具审批文件的工
会，该工会章与批复文件落
款盖章一致。

新主席签名需手写签名
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（基层工会）

工会法人资格变更材料

办理变更手续时需提供：

1. 签字并盖好章的《工会法人变更登记申请表》至少一份，

如有存档要求最多三份。

2. 工会法人资格证书。如还未办理工会“两证合一”的，

需要提交：原工会法人资格证书（包括《工会法人资格证书》、

《工会法人资格证书副本》和《工会法人法定代表人证书》），

原工会组织机构代码证（包括组织机构代码 IC 卡、《工会组

织机构代码证正本》和《工会组织机构代码证副本》）。

如证书遗失应提交在市级（全国）报刊发布丢失公告的报

纸声明页（报纸原件），公告需写明工会名称，工会法定代表

人姓名及统一社会信用代码等相关信息。

3. 变更工会法人名称、工会法定代表人（工会主席）需提

供上级工会相应批复文件原件。

4. 企业法人提供营业执照副本原件及复印件，复印件加盖

单位公章；机关事业单位提供法人登记证副本原件及复印件，

复印件加盖单位公章。

工会所在单位为非法人的，提供工会所在单位独立的文件

（独立第三方颁发的非法人证照）。

5. 法定代表人（工会主席）身份证原件。
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工会法人登记办理 指南

6. 非法定代表人（工会主席）办理登记，还需提供工会法

定代表人授权委托书及经办人身份证原件。

特别提示：

1. 工会名称变更需要《工会法人变更登记申请表》申请工

会意见栏中加盖新的工会章。

      2. 登记管理机关变更《工会法人变更登记申请表》上级工会

审查意见处，原上级工会及现上级工会均需加盖公章。
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（基层工会）

《工会法人资格证书》补（换）领	
申请表

工会名称 王二演艺公司工会委员会 电  话 12345678        

统一社会信用代码 811100000000000 原证书编码 018010000

住  所 Xx市xx区xx街道xx号 法定代表人 张三

申请单位经办人
姓名 王小二 身份证号码 1100000000000

电话 12345678 手机 1300000000

补（换）领原因 按照实际情况填写即可。如：证书到期，工会换届等。

申请工会意见

工会法定代表人签名:       　　　　（申请工会印章）

                        　　　　　　　 年    月    日

上级工会

审查意见
　　　　　　　　　　　（印  章）

                         　　　　　　　年    月    日

登记管理机关

审核意见
　　　　　　　　　　　（印  章）

                         　　　　　　　年    月    日

统一代
码与原
证书编
码的填
写一个
即可。

需盖上工会印章

主席签名需手写签名

该工会为出具审批文件的
工会，该工会章与批复文
件落款盖章一致。
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工会法人登记办理 指南

工会法人换领（到期换证）材料

办理换领手续时需提供：

1.签字并盖好章的《工会法人资格证书》补（换）领申请表》

至少一份，如有存档要求最多三份。

2. 到期的工会法人资格证书。

如还未办理工会“两证合一”的，需要提交：原工会法人

资格证书（包括《工会法人资格证书》、《工会法人资格证书

副本》和《工会法人法定代表人证书》），原工会组织机构代

码证（包括组织机构代码 IC卡、《工会组织机构代码证正本》

和《工会组织机构代码证副本》）。

如证书遗失应提交在市级（全国）报刊发布丢失公告的报

纸声明页（报纸原件），公告需写明工会名称，工会法定代表

人姓名及统一社会信用代码等相关信息。

3. 企业法人提供营业执照副本原件及复印件，复印件加盖

单位公章；机关事业单位提供法人登记证副本原件及复印件，

复印件加盖单位公章。

工会所在单位为非法人的，提供工会所在单位独立的文件

（独立第三方颁发的非法人证照）

4. 提交工会法人存续证明材料（一般为本届工会主席选举

结果的批复）。
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（基层工会）

      提示：若现任主席是届内补选，还需要提供本届换届选举结

果的批复文件，即选出本届第一任主席结果的批复，该批复上

应注明届期。

5. 法定代表人（工会主席）身份证原件。

6. 非法定代表人（工会主席）办理登记，还需提供工会法

定代表人授权委托书及经办人身份证原件。

特别提示：到期换证，最早在有效期满前三十日起才能提

交申请。
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工会法人注销登记申请表

工会名称 王二演艺公司工会委员会 电  话 010-12345678        

统一社会信用代码 811100000000000 原证书编码 018010000

住  所 Xx市xx区xx街道xx号 法定代表人 张三

申请单位经办人
姓名 王小二 身份证号码 1100000000000

电话 12345678 手机 1300000000

注销原因 工会所在单位撤销/终止等原因

上级工会同意撤销

工会文件名称

（含文号）

该变更的基层工会直属上级工会发出的批复文件上的

文件号

申请工会意见
工会法定代表人签名：     　　　　（申请工会印章）

                        　　　　　　　 年    月    日

上级工会

审查意见 　　　　　　　　　　　（印  章）

                         　　　　　　　年    月    日

登记管理机关

审核意见 　　　　　　　　　　　（印  章）

                         　　　　　　　年    月    日

统一代
码与原
证书编
码的填
写一个
即可。

盖上基层工会章

主席签名需手写签名，主
席应与证书上保持一致。

该工会为出具审批文件的
工会，该工会章与批复文
件落款盖章一致。
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（基层工会）

工会法人注销材料

办理注销手续时需提供：

1. 签字并盖好章的《工会法人注销登记申请表》至少一份，

如有存档要求最多三份。

2. 上级工会同意撤销的文件或向上级工会备案撤销的文

件。

3. 上级工会（经审）出具的证明该基层工会经费、资产清

理及债权债务完结的证明材料。

4 工会法人资格证书。

如还未办理工会“两证合一”的，需要提交：原工会法人

资格证书（包括《工会法人资格证书》、《工会法人资格证书

副本》和《工会法人法定代表人证书》），原工会组织机构代

码证（包括组织机构代码 IC卡、《工会组织机构代码证正本》

和《工会组织机构代码证副本》）。

如证书遗失应提交在市级（全国）报刊发布丢失公告的报

纸声明页（报纸原件），公告需写明工会名称，工会法定代表

人姓名及统一社会信用代码。

5. 经办人身份证原件。
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《工会法人资格证书》补（换）领	
申请表

工会名称 王二演艺公司工会委员会 电  话 12345678        

统一社会信用代码 811100000000000 原证书编码 018010000

住  所 Xx市xx区xx街道xx号 法定代表人 张三

申请单位经办人
姓名 王小二 身份证号码 1100000000000

电话 12345678 手机 1300000000

补（换）领原因 按照实际情况填写即可。如：证书遗失等。

申请工会意见

工会法定代表人签名：     　　　　（申请工会印章）

                        　　　　　　　 年    月    日

上级工会

审查意见
　　　　　　　　　　　（印  章）

                         　　　　　　　年    月    日

登记管理机关

审核意见
　　　　　　　　　　　（印  章）

                         　　　　　　　年    月    日

统一代
码与原
证书编
码的填
写一个
即可。

需盖上工会印章

主席签名需手写签名

该工会为出具审批文件的
工会，该工会章与批复文
件落款盖章一致。
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（基层工会）

工会法人补领（遗失补办证书）材料

相关资料下载：http://www.bjzgh12351.org/（请使用
A4纸）

办理补领手续时需提供：

1. 填好并盖好章的【《工会法人资格证书》补（换）领申

请表】一式三份。

2. 证书遗失应提交在市级（全国）报刊发布丢失公告的报

纸声明页（报纸原件），公告需写明工会名称，工会法定代表

人姓名及统一社会信用代码等基本信息。

3. 法定代表人（工会主席）身份证原件。

4. 非法定代表人（工会主席）前来办理登记者，需携带工

会法定代表人身份证原件、授权委托书一份、经办人身份证原

件。

5. 情况说明（遗失主体、遗失时间、证书名称及编号等内

容）。
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授权委托书

                   　　　　　  ：

我工会因办理     　　　　　  （申请、变更、注销、补办、

换证）工会法人资格登记证书，特委托：

姓名：	 	      性别：          身份证号：

职务：          年龄：          电话：

工作单位：

为我工会的委托代理人。

委托权限：全权办理本次工会法人资格登记的相关事宜，

包括提交申请材料、领取证书等。

特此授权。

	 委托单位（盖章）：

	 工会法定代表人（签字）：

	 受委托人（签字）：

	                                           年   月   日
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（基层工会）

同意选举结果的文件（样例）

1、文件抬头须与工会公章名称一致。《中华全国总工会

关于企业集团建立工会组织的办法》（总工发〔2018〕23 号）

第十条明确规定：集团工会的名称，为“企业集团工商登记名

称＋工会（联合会）委员会”。集团所属子公司的工会组织名

称，为“子公司工商登记名称＋工会委员会”。

2、需要明确届次

3、需要明确任期

4、上级工会盖章，与批复本级工会成立的上级工会应为

一家工会

（下文有具体样例）
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与工会公章名称保持一致

需要明确
届次：第
一届...

需要明确任期：三年
至五年均符合规定

上级工会盖章，与批复本
级工会成立的上级工会应
为一家工会






