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工会法人登记常见问题解答

1.如何办理工会法人登记？

北京市工会法人登记办理实行一网通办

方式，“一网”即“北京市总工会法律服务系

统”。

基层工会办理地址：https://ghflfw.

bjzgh.org

首次登录，需先自行注册账号，再登录系

统办理业务。

其他工会办理审批业务，使用发放的初始

账号及密码登录。

2.忘记登录密码怎么办？

基层工会忘记密码可以通过手机验证码

进行密码重置。办理审批业务的账号，重置密
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码需向系统管理员申请进行密码重置。

3.申请工会法人先领证还是先刻章？

工会在申请工会法人证书前应先刻工会

公章。刻章不需要工会法人证书。工会刻章所

需材料（北京地区）：

1.上级工会的建会批复；

2.上级工会开具的刻章介绍信；

3.工会主席身份证复印件；

4.经办人身份证原件。

4.工会成立了就可以申领工会法人证书了
吗？

上级工会批准同意成立工会后，应按照

《工会章程》的相关要求选举工会主席，只有选

举确认工会主席后（即：工会主席选举结果的
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批复文件），才能申领工会法人证书。

5.工会法人存续证明材料是什么？

工会法人存续证明材料，主要包括工会经

费收缴和上缴情况证明、上级工会关于工会换

届的批复文件等。实际换证中，一般仅提供上

级工会关于工会换届的批复文件。提示：若现

任主席是届内补选，还需要提供本届换届选举

结果的批复文件，该批复上应注明届期。

6.工会法人登记申请表填写应注意

工会法人（资格登记、变更登记、注销登

记、补（换）领）申请表等相关表格，为中华全国

总工会监制的标准制式表格，内容及格式不能

随意更改。持自行更改的表格办理工会法人相

关手续的，登记机关不予受理。
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7.工会名称如何填写？

三一致原则：即工会名称与上级工会批复

名称、工会公章名称保持一致。

依据《中华全国总工会关于企业集团建立

工会组织的办法》（总工发〔2018〕23号）第十条

“集团工会的名称，为企业集团工商登记名称

＋工会（联合会）委员会；集团所属子公司的工

会组织名称，为子公司工商登记名称＋工会委

员会。”对于工会名称不规范的，应结合工会换

届工作进行规范。

依据《中华全国总工会关于加强乡镇（街

道）工会建设的若干意见》规定，“乡镇（街道）

工会组织形式有工会委员会、工会联合会和总

工会”。

依据《中华全国总工会关于加强和规范区

域性、行业性工会联合会建设的意见》规定，

“区域性、行业性工会联合会的名称应根据区
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域、行业、单位等情况确定，一般为‘××（行政

区划名称）+××（区域或行业名称）+工会联合

会'，不能以职业名称或基层工会名称等作为

区域性、行业性工会联合会的名称”。

提示：企业工会名称中不能出现“机关”字

样。“机关工会”字样使用应严格按照中华全国

总工会关于印发《机关工会工作暂行条例》规

定执行。

8.住所如何填写？

依据《民法典》第六十三条规定，“法人以

其主要办事机构所在地为住所。依法需要办理

法人登记的，应当将主要办事机构所在地登记

为住所”。

工会所在单位住所地、经营地，行政证照

上注明的注册地均可。

提示：部分银行开户要求工会法人住所与
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行政注册地址一致。

9.批准日期及审批文号应填写哪个？

申请登记表中为二批（即本届工会主席选

举结果的批复）的时间及审批文号。

10.场所情况如何填写？

填写可供工会会员使用（非工会所有或仅

工会可以使用）的相关场所的面积。

11.谁能当工会法定代表人？

依据《民法典》第九十一条“理事长或者会

长等负责人按照法人章程的规定担任法定代

表人”；《中国工会章程》第二十五条第四款规

定“基层工会具备法人条件，依法取得社团法

人资格，工会主席为法定代表人”。
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《基层工会法人登记管理办法》第十六条

“基层工会具备法人条件的，依法取得法人资

格，工会主席为法定代表人。”只有工会主席可

以成为工会法人的法定代表人。

12.专职兼职情况如何填写？

专职指除担任所在单位工会主席外，无其

他行政、党务工作的情形。

13.加入工会组织时间如何填写？

加入工会组织时间指入会时间，如果不明

确一般填写参加工作的时间，而不是指在本单

位工作或者当选工会主席的时间。

14.地方工会指的是什么？

各区总工会及北京市总工会（授权各产业
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工会及市直机关工会）为北京市各基层工会的

地方工会。

北京市产业工会：北京市直属机关工会、

北京市工业（国防）工会、北京市金融工会、北

京市交通运输工会、北京市建筑工会、中国教

育工会北京市委员会、北京市政法卫生文化工

会、北京市服务工会。

全总授权由北京市总工会登记的中央和

国家机关工会联合会所属各基层工会、在京的

中央企业（集团）各基层工会，中央和国家机关

工会联合会、各企业（集团）所属的全国各产业

工会为其地方工会。

全总产业工会：中央和国家机关工会联合

会、中华全国铁路总工会、中国民航工会、中国

金融工会、中国海员建设工会、中国能源化学

地质工会、中国机械冶金建材工会、中国国防

邮电工会、中国财贸轻纺烟草工会、中国农林
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水利气象工会、中国教科文卫体工会。

15.授权委托书抬头如何填写？

授权委托书抬头应与证书发证机关保持

一致。例：发证机关为北京市海淀区总工会，抬

头就应该写：“北京市海淀区总工会”。

若工会首次申请工会法人证书，委托书抬

头可以先不填写，等现场办理时再填写。

16.有变更事项，证书有效期也到了，应该
适用哪个登记流程？

只要有变更事项，无论证书是否到期，都

按照变更登记流程准备资料，进行办理。无论

一次变更几项，都走一个变更登记流程即可。
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17.我们工会应该申请工会法人证书还是非
法人（统一代码）证书？

依据《工会法》及《工会章程》成立的工会

委员会、工会联合会及联合工会，应申领工会

法人证书，按照申请工会法人流程准备资料，

进行办理。

依据《工会法》及《工会章程》等相关组织

流程成立的工会、工会工作委员会，其组织负

责人为上级工会指派的组织，只能申领非法人

（统一代码）证书。需要按照统一代码证书申请

流程准备资料，进行办理。

18.证书编码（原证书编码）如何填写？

未办理“两证合一”、未换领工会法人统一

社会信用代码的工会在办理换（补）证、注销登

记时，应填写证书编码（原证书编码）：京工证



11

字第×××号。

已经领取带有统一社会信用代码证书的

基层工会填写相关表格时，仅需填写统一社会

信用代码即可。

19.如何知道是否申领过工会法人证书？

登录全国组织机构统一社会信用代码公

示查询平台（https://www.cods.org.cn），输

入工会名称（包含曾用名），能够查到相关信

息，就申领过相关证书，只能办理变更、换（补）

证及注销登记。无任何信息，则未申领过。

20.证书相关信息如何查询？

建议登录全国组织机构统一社会信用代

码公示查询平台（https://www.cods.org.cn）

进行查询。
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21.工会法人证书遗失，如何办理登记？

依据新办法第二十八条的相关规定，《工

会法人资格证书》遗失的，应先登报公告，而后

再按照以下流程办理。

没有任何变更事项（包括有效期），需按照

证书补领流程准备资料，进行办理；

如有变更事项，需按照变更登记流程准备

资料，进行办理；如果仅需要延长有效期，其他

事项无变化，需按照到期换证流程准备资料，

进行办理；

如要注销，需按照注销登记流程准备资

料，进行办理。

22.申请变更原因如何填写？

申请变更原因按照实际情况填写即可。

如：工会换届，工会所在行政单位更名等。
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23.工会法人名称变更，先做证书变更还是
先刻公章？

工会法人名称变更，应先用名称变更批复

刻新公章，而后再办理工会法人证书的名称变

更，同时注意，变更登记材料中需要加盖工会

印章的地方盖新名称的公章。

24.工会法定代表人（即：工会主席）变
更，工会法定代表人签字，新主席签字还是
老主席签字？

工会法人申请工会法定代表人（即：工会

主席）变更，工会法定代表人签字处应由新主

席签字。

25.应该到哪里办理工会法人登记？

已经办理工会法人资格证书的基层工会，
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应到发证机关办理变更、注销、补领等登记。

首次申请的基层工会，上级工会为属地的

地方总工会的，应到所属地所在的区总工会、

开发区总工会办理登记；上级工会为国企、央

企及中央国家在京机关的，应到北京市总工会

办理部门办理登记。

26.上级工会变更是否要办理本级工会法人
证书变更？

上级工会变更一般不需要办理本级工会

法人证书变更。但如果上级工会变更导致工会

法人登记管理机关的发生变化，则需要进行登

记管理机关的变更。登记管理机关变更流程参

照变更流程办理。
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27.办理注销前，需要先注销工会法人银行
账户吗？

工会法人注销不以工会法人银行账户注

销为前提条件。先工会法人注销还是先办理工

会法人银行账户注销，由基层工会自行决定。

但是需要注意：有些银行注销账户需要工会法

人注销证明才能办理。因此，建议基层工会办

理注销登记前向其他相关部门咨询后，再办

理。特别提示：要先办理工会法人注销后，再销

毁工会法人公章。

28.办理注销时，工会法人公章已丢失或者
已销毁，申请表由谁来盖章？

工会法人确认要申请办理注销的，如果公

章已经销毁，需要提供销毁证明，由上级工会

在申请工会意见处盖章；如果公章丢失，需要
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提供公章作废公告（或者销毁证明），由上级工

会在申请工会意见处盖章。

29.取得工会法人资格的基层工会，发生合
并应如何办理？

两个取得工会法人资格的基层工会A工会

和B工会，合并成一个C工会。即：A工会+B工会

=C工会的情况。依据批复文件，合并后的C工会

应当办理申请登记。合并前的A工会和B工会基

层工会应当办理注销登记。

两个取得工会法人资格的基层工会A工会

和B工会，其中B工会并入到A工会。即：A工会+B

工会=A工会的情况。则B工会应当办理注销登

记。

两个取得工会法人资格的基层工会A工会

和B工会,经上级工会批准B工会并入A工会，形
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成A1工会。即A工会+B工会=A1工会的情况。B工

会应当办理注销登记。A工会依据上级工会批

复文件，应当进行变更登记。

30.取得工会法人资格的基层工会，发生分
立应该如何办理？

一个取得工会法人资格的基层工会A，分

立成两个工会B工会和C工会。依据相应批复文

件，B工会和C工会应当办理申请登记，A工会应

当办理注销登记。

一个取得工会法人资格的基层工会A，从A

工会中分离成立工会B。依据批复文件，B工会

应当办理申请登记。

一个取得工会法人资格的基层工会A，从A

工会分离成立B工会后，A工会变为A1工会。依

据批复文件，A工会应当办理变更登记，B工会

应当办理申请登记。








