附件：
北京经济技术开发区总工会

2026年岗位练兵活动报送资料清单
《北京经济技术开发区总工会岗位练兵活动申报表》（见附件1，需附具体活动实施方案，含组织机构、活动流程、目标绩效等内容；一式一份，加盖工会公章）；

《北京经济技术开发区总工会岗位练兵活动承诺书》（见附件2，一式一份，加盖工会公章）；
《北京经济技术开发区总工会岗位练兵活动专项资金申请表》（见附件3，一式一份，加盖工会公章）；
《北京经济技术开发区总工会岗位练兵活动专项资金使用明细表》，并严格按照北京经济技术开发区财政相关要求规范使用专项活动资金（见附件4，按实际发生情况填写，一式一份，加盖工会公章）；

《北京经济技术开发区总工会岗位练兵活动签到表》（见附件5，实际参与人员签到，一式一份，加盖工会公章）；
《北京经济技术开发区总工会岗位练兵活动总结》（见附件6，需提供岗位技能标兵（班组）相应成绩单等证明材料，一式一份，加盖工会公章）；
《北京经济技术开发区总工会岗位练兵活动满意度调查表》（见附件7，一式一份，加盖工会公章）；
活动现场照片，10张，每张照片5M左右，需包含活动现场竞赛照片，岗位技能标兵工作照，并为照片命名：单位名称+练兵工种+姓名，同时照片中应体现“2026年北京经济技术开发区总工会岗位练兵活动XXX企业专场”内容的条幅背景；
活动现场视频，5分钟左右编辑好的视频文件，视频过程完整，具有企业特色，需含有“2026年北京经济技术开发区总工会岗位练兵活动XXX企业专场”活动横幅，体现练兵活动现场的全景和近景画面；
已获批开展岗位练兵活动的企业，如确因客观原因无法组织实施，须提交《关于岗位练兵活动不能开展的情况说明》（见附件8，一式一份，加盖工会公章）。
附件1：
北京经济技术开发区总工会岗位练兵活动申报表
	申报工会名称
	

	项目负责人
	
	职务
	

	手机号
	
	邮箱
	

	单位地址
	

	练兵活动工种
	(10-19（工种（岗位）：  ，是否企业主营业务，是否属于国家职业工种目录规定工种） 
(20-39（工种（岗位）：  ，是否企业主营业务，是否属于国家职业工种目录规定工种）

(40以上（工种（岗位）： ，是否企业主营业务，是否属于国家职业工种目录规定工种）
（需备注练兵工种是否属于国家职业工种目录规定工种）

	职工总数
	
	实施地点及时间
（具体日期）
	

	实施方案
	（具体活动实施方案请另附文件进行详细说明）

	基层工会
意 见
	           基层工会（盖章）：
年    月    日

	备  注
	


注：1.申报时仅需提报申报表、活动方案、承诺书加盖工会公章后的扫描文件。
2.此表一式一份，上报北京经济技术开发区总工会亦城工匠学院

附件2：
北京经济技术开发区总工会岗位练兵活动承诺书

北京经济技术开发区总工会：

本单位（工会名称：             ）自愿申报参与北京经济技术开发区总工会2026年岗位练兵活动，并郑重作出如下承诺：

一、申报材料真实合规。本单位按照《北京经济技术开发区总工会关于开展2026年岗位练兵活动的通知》要求，如实填报申请表、提交活动方案及相关申报材料，确保材料真实完整、无虚假信息；具备开展岗位练兵活动的基本条件，能提供相应场地、人员支持，申报的练兵工种贴合本单位主营业务和职工技能需求；承诺不重复申领经开区其他部门及相关单位的资金补助，不进行多头申报。

二、活动实施规范有序。本单位将严格按照获批的活动方案组织开展岗位练兵活动，活动内容、形式、规模与申报内容保持一致，规范设置活动流程，注重活动的针对性和实用性；自觉接受区总工会的指导和监督，及时反馈活动进展情况，确保活动顺利推进。

三、结报材料真实有效。活动结束后，本单位将在规定时限内提交完整、真实、合规的结报材料，结报内容与活动实际开展情况完全一致。

四、资金使用合规透明。本单位承诺严格遵守基层工会财务管理制度及岗位练兵活动资金使用相关要求，补贴资金专款专用，仅用于活动场地租赁、材料耗材、影像制作、实物奖励等练兵相关的必要支出，且单项费用不超过补贴总额的三分之一，不挪作他用、不违规列支。

本承诺书自签署之日起生效，有效期至2026年岗位练兵活动全部流程结束。

                 xxx公司工会（工会公章）
日期：  年   月   日
附件3：
 北京经济技术开发区总工会岗位练兵活动专项资金申请表
	企业名称
	

	基层工会名称
	

	详细地址
	

	练兵活动工种

（岗位）
	练兵工种（岗位）+实际参与人数

	经办人
	
	联系电话
	

	开户银行名称
	

	银行账户名称
	

	银行账户号码
	

	基层工会
意 见
	              基层工会（盖章）：
                                      年    月    日


注：1.此表一式一份，上报北京经济技术开发区总工会亦城工匠学院

附件4：
北京经济技术开发区总工会岗位练兵活动
专项资金使用明细表
按照北京经济技术开发区总工会岗位练兵活动专项资金使用管理规定，我单位工会结合企业练兵活动实际，并根据基层工会财务管理制度，合理合规地发生了如下费用，故需申请2026年经开区总工会岗位练兵活动专项资金补助XXX元。
	序号
	支出项目
	实际费用（元）
	备注

	1
	场地租赁费
	
	

	2
	活动材料及影像制作费
	
	

	3
	实物奖励费
	
	

	4
	活动其他相关费用
	
	

	合计
	申请金额XXX元
	实际支出       元

	备注
	超出以上项目但实际发生的费用，可在其它费用处具体列项。区总工会发放专项活动资金最多为每项2万元，不足部分的费用由各基层工会分摊。


xxx公司工会（加盖工会公章）

                 日期：  年   月  日

附件5：
	北京经济技术开发区总工会岗位练兵活动签到表

	--XX公司工会

	
	
	
	年  月  日

	序号
	姓名
	联系方式
	企业名称
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	


注：此表一式一份（需为完整签到表格），每项活动一份，加盖工会公章后上报北京经济技术开发区总工会亦城工匠学院。
附件6：
北京经济技术开发区总工会岗位练兵活动总结
	基层工会名称
	

	练兵工种（岗位）
	
	练兵形式
	

	练兵时间
	
	练兵人数
	

	岗位技能标兵

姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	民族
	

	岗位技能标兵
所持职业资格

证书及等级
	

	岗位技能标兵参加区级、市级、国家级技能竞赛及获奖情况
	

	岗位技能标兵班组
名称
	
	人员构成
	X男X女

	岗位技能标兵班组成员所持职业资格证书及等级
	

	岗位技能标兵班组成员参加区级、市级、国家级技能竞赛及获奖情况
	

	活动总结

（600字左右）
	活动总结正文需包含但不限于以下内容：

1.活动基本情况
2.组织实施情况

3.练兵内容与过程

4.活动成效及亮点

5.意见建议

	单位
意见
	 基层工会（盖章）：            
年   月   日


注：此表一式一份，加盖工会公章后上报北京经济技术开发区总工会亦城工匠学院。

附件7：
北京经济技术开发区总工岗位练兵活动
满意度调查表

1.您的工会名称：（加盖工会公章）
2.您对此岗位练兵活动的总体评价（）
A满意    B基本满意    C不满意
3.您对区总工会工作人员的服务情况是否满意（）
A满意    B基本满意    C不满意
4.您对岗位练兵活动的申报流程及申报材料是否满意（）
A满意    B基本满意    C不满意
5.您认为岗位练兵活动在企业中发挥作用的情况（）
A很大    B一般        C没有
6.您认为岗位练兵活动对职工职业技能提升中发挥作用的情况

A很大    B一般        C没有
7.您对岗位练兵活动的其他建议：
附件8：
关于岗位练兵活动不能开展的情况说明
北京经济技术开发区总工会：

本单位（工会名称：           ）此前计划参与北京经济技术开发区总工会2026年岗位练兵活动，并已完成申报并获批。现经单位内部全面研究评估，因客观条件限制，不得不决定放弃本次岗位练兵活动的申报及开展，特此向贵单位作出说明。

后续，本单位将持续关注贵单位岗位练兵活动相关通知，待企业业务调整到位、场地及人员条件具备后，积极申报参与后续年度活动。

特此说明。
xxx公司工会（工会公章）

              日期：  年   月  日

